K é r v é n y (minta)
A kérvény tárgya:


A kérvény címzettje (név és beosztása) (pl. Dr. Rábai Gyula a Kémiai Intézet Igazgatója)

Megszólítás (Tisztelt …….!)

Alulírott ………………….(itt megadandó a kérvényt benyújtó neve, szakja, ha megadható akkor évfolyama is) azzal a kéréssel fordulok a ………………..-hoz, hogy …..(a kérés pontos megfogalmazása).  

A kérés indokának tényekkel való alátámasztása:………. 

Az indokokat alátámasztó igazolásokat az alábbi mellékletek tartalmazzák: (mellékelt dokumentumok felsorolása)

Dátum:

Tisztelettel,




A kérvényt benyújtó neve (gépelt név, mely fölött az aláírás is szerepel)




szak, e-mail, telefonszám
